
Velkommen i Øster Jølby Børnehus 

  
Vejledning til nyansatte: 
  
Når du møder i Øster Jølby Børnehus, tager du en hurtig runde, hvor du siger godmorgen til 
personalet. Alt efter hvornår du møder, er der en plan for, hvilket grupperum, du skal være i.  
 
Kl. 6.00 Børnehuset åbner. 
 
Kl. 6.15 – 7.00 de børnehavebørn der har behov for morgenmad, spiser på Vimmerby. 
Vuggestuebørn spiser på Småland og specialgruppen spiser på Katholt.  
Indtil kl. 7.00 bliver børnehavebørn afleveret i Vimmerby. Efterhånden som der 
møder flere ansatte ind, åbner de øvrige grupper også. 
 
Kl. 9.00 holder alle grupper samling, hvor vi spiser frugt og brød. Du sidder sammen 
med børnene ved bordet. Egen medbragt mad er ikke tilladt at spise. 
  
Kl. 9.30 – 11.00 laver alle aktiviteter/leger med børnene. Tal med fast personale om, 
hvad der skal ske. 
 
Kl. 11.00 hjælper vi hinanden med at rydde op i hele børnehuset. Spørg efter, hvor din gruppe har 
ansvaret for at rydde op. Derefter skal alle børn tisse, have skiftet ble, vaske hænder og der skal 
dækkes bord. Aftal med de voksne, hvad du skal hjælpe med.  
 
Kl. 11.30 spiser vi, der er madordning for hele institutionen. Det er ikke tilladt at spise egen 
medbragt mad.  
  
Kl. 12.00 skal sovebørnene ind og sove, og de andre børn skal ud på legepladsen. Aftal med fast 
personale, hvor du skal hjælpe. Husk vi arbejder på at børnene skal kunne klare så meget som 
muligt selv, dvs. de skal selv forsøge at tage tøj på. Hjælp hvor det er svært for dem.  
Derefter rydder vi alle op i køkkenet og på grupperne. 
  
Kl. 12.30 - 13.00 går 1. hold til pause resten er på legepladsen sammen med børnene. Du har 
pause i 29 min. som du får betalt. Derfor må du ikke forlade børnehuset i din pause, og du kan få 
pausen afbrudt, hvis der er brug for din hjælp et andet sted. 
Der må ryges 1 gang dagligt.  
Når første hold er færdige med deres pause, går de på legepladsen og afløser resten af personalet. 
  
Kl. 14.30 spiser børnene eftermiddagsmad enten på legepladsen eller indenfor på grupperne. Vi 
sidder sammen med børnene og spiser. 
  
Kl. 15.00 – lukketid er der leg og hygge enten på legepladsen eller indenfor. Aftal med personalet, 
hvor du skal være eller hjælpe til med. 
 
Mandag – torsdag lukker børnehaven kl. 16.30 og fredag kl. 16.00 



 

Generelt 
 
Øster Jølby Børnehus er røg og alkoholfri. Rygning foregår kun i pauserne.  
  
Din mobil skal blive i din/dit taske/skab, når du møder. Du må bruge din mobil i din pause. Det er 
ikke tilladt at bruge armbåndsure, der kan læses sms – og mails på. 
  
Husk du skal ud hver dag, så medbring udetøj og støvler. 
 
I vores daglige arbejde med børnene øver vi os på altid at være sammen med børnene, og har 
fokus på, at de voksne ikke samler sig i flokke ude som inde. 
 
Husk at det er okay at sidde med kun ét barn. De voksne skal nok give besked, hvis de har brug for 
din hjælp et andet sted. 
  
Vi råber ikke efter/til børnene eller skælder ud. I stedet sætter vi os i øjenhøjde med 
barnet/børnene og spørger ind til hvad der er sket og prøver at vejlede/guide barnet. 
Denne måde at tackle konflikter på skal du først lære, og du kan altid bede om hjælp til, at tackle 
en situation. 
  
Vi vrænger ikke næse af børn, der har lavet i bleen, og vi skælder ikke ud, når et barn har tisset i 
bukserne. 
  
Forældre, børn og personalet omtales aldrig negativt. 
  
Husk at du er under oplæring, og personalet vil være der til, at hjælpe og guide dig.  
  
  
  
  
 


